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BOLUM BASKANI GOREV TANIMI

GOREV TANIMI:

Mugla Sitk1 Kogman Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; yiiksekokulun
vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi ger¢eklestirmek i¢in gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri boliim igerisinde yapar.

1. KURUM : YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU BOLUM BASKANLARI
Ust Makam : Y iiksekokul Mudiirii

Bagli Birimler :

2. GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

<> Boliimiin ihtiyaglarim Midiirlitk Makamina yazili olarak rapor eder.

<> Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.

<> Boliime bagl programlar arasinda esgiidiimii saglar.

<> Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlar arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar ve Yonetim
Kurulu’na evraklar1 hazirlayip sunar.

<> Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

X Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigcimde hazirlanmasini saglar.

<> Bolimiin egitim-ogretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Miidiirliige iletir.

X Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina yonelik olarak
Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina galisir.

<> Yuksekokul Kurulu igin Boltm ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

< Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigcimde yapilmasini saglar.

<> Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.

<> Boliimiindeki 6grenci-0gretim eleman iliskilerinin, egitim-6gretimin amagclar1 dogrultusunda, diizenli ve
saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

<> Ders kayitlarinin diizenli bir bi¢imde yapilabilmesi i¢in danismanlarla toplantilar yapar.

<> Lisans ve Onlisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasini saglar.

<> Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

X Bolim Farabi/Erasmus programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.

<> Miidiirligiin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Aliye TOPALOGLU Ogr.Gor.Kerim. BENDER
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YETKILERI
X Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
X Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.
<> Imza yetkisine sahip olmak,
X Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde

uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

SORUMLULUK:

Boliim baskani, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,
Yiiksekokul Miidiiriine ve Miidiir Yardimcilarina karst sorumludur.

Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Aliye TOPALOGLU Ogr.Gor.Kerim. BENDER




